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Правила
приёма обучающихся в муниципальное автономное учреждение дополнительного

образования Сургутского района «Центр детского творчества»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приёма обучающихся (далее - Правила) регламентируют
организацию приёма граждан Российской Федерации (далее - обучающиеся) в муниципальное
автономное учреждение дополнительного образования Сургутского района «Центр детского
творчества» (далее - МАУДО «ЦДТ», Учреждение) для обучения по дополнительным
общеобразовательным программам.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии со следующими правовыми
документами:

- Конституцией Российской Федерации, Конвенцией ООН о правах ребёнка;
- Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской

Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации» (с изменениями) предоставлены особые права (преимущества) при приеме на
обучение;
- Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 27.07.2013 №1014 «Об

образовании в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации

от 02.06.2026 №19 «Об утверждении СП 2.4.2.4283-26 Санитарно-эпидемиологические
требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

- приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
дополнительным общеобразовательным программам»;

- Порядком бесплатного обучения лиц, названных в подпунктах «б» и «е» пункта 2 Указа
Президента Российской Федерации от 15.05.2026 № 327 «О единых базовых мерах поддержки
лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции, и других
категорий лиц в субъектах Российской Федерации», занятий по дополнительным
общеобразовательным программам в образовательных организациях Сургутского района,
осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным
программам.

1.3. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения МАУДО «ЦДТ» и
действуют бессрочно, до замены их новыми Правилами.

1.4. Настоящие Правила размещаются на официальном сайте МАУДО «ЦДТ»,
предоставляются заявителю в случае личного обращения.



2. Правила приёма с использованием сертификатов персонифицированного
дополнительного образования

2.1. Правила приёма в МАУДО «ЦДТ» на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам обеспечивают приём в МАУДО «ЦДТ» граждан, имеющих
право на получение дополнительного образования.

2.2. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным программам
осуществляется на общедоступной основе, без вступительных испытаний.

2.3. Приём документов осуществляется ежедневно, в рабочие дни: с 08 часов 30 минут до
17 часов 00 минут (понедельник), с 08 часов 30 минут до 16 часов 00 минут (вторник —
пятница). Обеденный перерыв: с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут. Дополнительные
технологические перерывы: с 10 часов 30 минут до 10 часов 45 минут, с 15 часов 00 минут до 15
часов 15 минут.

2.4. При приеме детей в МАУДО «ЦДТ» не допускаются ограничения по полу, расе,
национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии,
принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

2.5. В МАУДО «ЦДТ» принимаются желающие граждане при соблюдении следующих
условий:

2.5.1. на обучение по дополнительным общеобразовательным программам (далее
Программа) по муниципальному заданию (используя услуги сертификата):

а) обучающийся имеет сертификат дополнительного образования;
б) выбранная Программа включена в раздел «Важные» реестра образовательных программ

персонифицированного дополнительного образования;
в) для Программы открыта возможность для зачисления на обучение;
г) имеются вакантные места на обучение.
2.5.2. на обучение по дополнительным общеобразовательным программам (далее

Программа) с использованием часов сертификата:
а) обучающийся имеет сертификат дополнительного образования;
б) выбранная Программа включена в раздел «Сертифицированные программы» реестра

образовательных программ персонифицированного дополнительного образования;
в) для Программы открыта возможность для зачисления на обучение;
г) имеются вакантные места на обучение;
д) на сертификате имеются часы для оказания образовательной услуги.
2.5.3. на обучение по дополнительным общеобразовательным программам (далее

Программа) с использованием собственных средств заказчика:
а) обучающийся имеет сертификат дополнительного образования;
б) выбранная Программа включена в раздел «Платные программы» реестра

образовательных программ персонифицированного дополнительного образования;
в) для Программы открыта возможность для зачисления на обучение;
г) имеются вакантные места на обучение.
2.6. Прием обучающихся осуществляется через электронную систему

персонифицированного дополнительного образования ХМАО - Югры (далее - ПФДО) на
основании заявления совершеннолетних граждан или родителей (законных представителей)
несовершеннолетних граждан об оказании образовательной услуги по реализации программы и
заключения договора в электронной форме об обучении по выбранной программе.

2.7. В заявлении фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные
системы общего пользования) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения
образовательной деятельности, с Правилами внутреннего распорядка для обучающихся и
заверяется личной подписью родителей (законных представителей) поступающего или самого
учащегося.

2.8. К заявлению прилагаются следующие документы:
а) учёт пожеланий родителей;



б) медицинское заключение о состоянии здоровья заявителя (при приёме в объединения
физкультурно - спортивной направленности).

2.9. В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в порядке,
установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

2.10. Заявитель имеет право подать заявление как в рукописном, так и машинописном виде.
2.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по

дополнительной общеобразовательной программе с учетом особенностей психофизического
развития указанных категорий, обучающихся только с согласия их родителей (законных
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.12. Приём заявлений в МАУДО «ЦДТ» осуществляется до 15 сентября текущего года.
При наличии мест в Учреждении приём заявлений возможен в течение года. При реализации
краткосрочных образовательных программ комплектование объединений может осуществляться
в течение учебного года.

2.13. Зачисление обучающегося в МАУДО "ЦДТ" осуществляется на основании приказа
директора учреждения. Приказ формируется автоматически после регистрации заявления
родителем (законным представителем) либо лицом, достигшим возраста 14 лет, в системе
АИСПДО.

3. Правила приёма на платные образовательные услуги без использования
сертификата дополнительного образования

3.1. Правила приёма в МАУДО «ЦДТ» на обучение по дополнительным
общеобразовательным программам на платной основе обеспечивают приём в МАУДО «ЦДТ»
граждан, имеющих право на получение дополнительного образования.

3.2. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным программам на платной
основе осуществляется без вступительных испытаний.

3.3. Приём документов осуществляется ежедневно, в рабочие дни: с 08 часов 30 минут до
17 часов 00 минут (понедельник), с 08 часов 30 минут до 16 часов 00 минут (вторник —
пятница). Обеденный перерыв: с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут. Дополнительные
технологические перерывы: с 10 часов 30 минут до 10 часов 45 минут, с 15 часов 00 минут до 15
часов 15 минут.

3.4. При приеме детей в МАУДО «ЦДТ» не допускаются ограничения по полу, расе,
национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии,
принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

3.5. В МАУДО «ЦДТ» принимаются желающие граждане при соблюдении следующих
условий:

а) Программа не включена в реестр образовательных программ персонифицированного
дополнительного образования;

б) имеются вакантные места на обучение.
3.6. Прием обучающихся осуществляется очно на основании заявления совершеннолетних

граждан или родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан об оказании
образовательной услуги по реализации Программы

3.7. В заявлении фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные
системы общего пользования) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения
образовательной деятельности, с Правилами внутреннего распорядка для обучающихся,
расписанием занятий и заверяется личной подписью родителей (законных представителей)
поступающего или самого учащегося.

3.8. К заявлению прилагаются следующие документы:
б) договор об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам.
3.9. В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в порядке,

установленном Федеральным законом от 27.07.06 №152-ФЗ «О персональных данных».



3.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по
дополнительной общеобразовательной программе с учетом особенностей психофизического
развития указанных категорий, обучающихся только с согласия их родителей (законных
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.11. Приём заявлений в МАУДО «ЦДТ» осуществляется до 01 октября текущего года.
При наличии мест в Учреждении приём заявлений возможен в течение года. При реализации
краткосрочных образовательных программ комплектование объединений может осуществляться
в течение учебного года.

3.12. Зачисление в МАУДО «ЦДТ» оформляется приказом в течение 14 рабочих дней после
приёма документов.

4. Порядок предоставления бесплатного обучения

4.1. Бесплатное обучение по программам дополнительного образования в МАУДО
«ЦДТ» предоставляется:

4.1.1. Детям в возрасте от 5 до 18 лет (17 лет включительно), членам семей лиц:
 принимающих (принимавших) участие (содействующих (содействовавших) выпол

нению задач) в специальной военной операции;
 выполняющих (выполнявших) задачи по отражению вооружённого вторжения на

территорию Российской Федерации, в ходе вооружённой провокации на
государственной границе Российской Федерации и территориях субъектов
Российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной
операции;

 принимавших в соответствии с решениями органов государственной власти
Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики участие в
боевых действиях в составе Вооружённых Сил Донецкой Народной Республики,
Народной милиции Луганской Народной Республики, воинских формирований и
органов Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики
начиная с 11 мая 2014 года;

 детям, рождённым после гибели (смерти) лиц, указанных в абзацах подпункта 4.1.1
пункта 4.1 настоящего Порядка, при условии, что отцовство установлено в
соответствии с пунктом 2 статьи 48 Семейного кодекса Российской Федерации.
4.1.2. Детям в возрасте от 5 до 18 лет (17 лет включительно), находящимся на

иждивении лиц, указанных в абзацах подпункта 4.1.1 пункта 4.1 настоящего Порядка,
либо находившихся на иждивении этих лиц на дату их гибели (смерти).

4.2. Бесплатное обучение по программам дополнительного образования
осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) лиц,
указанных в подпунктах 4.1.1. 4.1.2 пункта 4.1 настоящего Порядка при предоставлении
следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность каждого обратившегося в образовательную
организацию члена семьи;

- сведения, подтверждающие участие (содействие выполнению задач) гражданина в
специальной военной операции, в выполнении задач по отражению вооруженного
вторжения, в ходе вооруженной провокации, либо принятия участия в боевых действиях;

- сведения о степени родства с ребенком лиц, названных в абзаце третьем настоящего
пункта (с указанием реквизитов актов гражданского состояния, подтверждающих
родство);
- для несовершеннолетних детей участников специальной военной операции, лиц,
выполняющих (выполнявших) задачи по отражению вооруженного вторжения, в ходе



вооруженной провокации, лиц, участвовавших в боевых действиях;
- сведения о нахождении на иждивении участника специальной военной операции,

лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению вооруженного вторжения, в ходе
вооруженной провокации, лиц, участвовавших в боевых действиях - для лиц, указанных в
подпункте 4.1.2 пункта 4.1 настоящего Порядка.

4.3. Заявление на бесплатное обучение по программам может быть подано любым
из способов:

4.4. Через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных
услуг (функций) (далее - ЕПГУ), https://www.gosuslugi.ru).

4.5. Лично, при обращении в образовательную организацию.
4.6. Основанием для отказа в предоставлении права бесплатного посещения

занятий является непредставление документов, предусмотренных пунктом 4.2 настоящего
Порядка.

4.7. Образовательные организации обязаны вести учет лиц, воспользовавшихся
правом бесплатного обучения по программам.

4.8. Образовательные организации размещают информацию о праве бесплатного
посещения занятий в них лицами, перечисленными в пункте 4.1 настоящего порядка, на
своих официальных сайтах, страницах в социальных сетях, информационных стендах,
организации.

5. Основание для отказа в приёме в МАУДО «ЦДТ»

5.1. Основанием для отказа в приёме в МАУДО «ЦДТ» являются:
- отсутствие свободных мест на зачисление;
- непредставление документов, указанных в п.2.,6.,2.7.,2.8.,2.9.,3.6.,3.7.,3.8.,3.9.

6. Заключительные положения
6.1. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом образовательной
организации, утверждаются приказом руководителя образовательной организации с
согласованием коллегиальными органами управления образовательной организации в
соответствии с главой 9 Устава МАУДО «ЦДТ». Внесение изменений в настоящие
Правила оформляется принятием их в новой редакции. Внесение изменений в локальные
нормативные акты в целях их приведения в соответствие с законодательством Российской
Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными
правовыми актами Сургутского района, а также исправления допущенных технических
ошибок осуществляется без учёта мнения коллегиальных органов и своевременно
доводятся до их сведения.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СУРГУТСКОГО РАЙОНА
«ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА»

(МАУДО «ЦДТ»)

ПРИКАЗ

«05» августа 2026 г. № 406
г.п. Белый Яр

Об утверждении Правил приема
и отчисления обучающихся МАУДО «ЦДТ»

На основании Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от
29.12.2012г. №273-ФЗ (с изменениями); Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ
«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; Федерального закона
РФ «Об автономных учреждениях», Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам,
утверждённого приказом Министерства просвещения Российской Федерации от
27.07.2022г. №629; Порядка бесплатного обучения лиц, названных в подпунктах «б» и «е»
пункта 2 Указа Президента Российской Федерации от 15.05.2026 № 327 «О единых
базовых мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной
военной операции, и других категорий лиц в субъектах Российской Федерации», занятий
по дополнительным общеобразовательным программам в образовательных организациях
Сургутского района, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным
общеобразовательным программам

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Правила приёма и отчисления обучающихся муниципального автономного
учреждения дополнительного образования Сургутского района «Центр детского
творчества» (далее - Правила) в новой редакции согласно приложению.

2. Правила приёма и отчисления обучающихся муниципального автономного
учреждения дополнительного образования Сургутского района «Центр детского
творчества», утвержденные приказом от 31.08.2023 №254 считать утратившими силу.
3. Системному администратору Тарасовой Е.М. разместить настоящие Правила на
официальном сайте учреждения в срок до 14.08.2026г.
4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Директор Л.Н. Бричикова


